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Saglk,Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhg
Fatura Odemeleri

is Akis Semasi
islem / is Akigi Sorumlular Faaliyet D°k“”<';::las)’°n/
Fatura Odemelerils Akis Siireci
Faturanin Kayda Alinmasi Evrak Kayit Aylik olarak Baskanliga iletilen

'

Memuru,
Sube Muduri

telefon, su, dogalgaz ve elektrik
faturalarinin 6deme evraki
hazirlanmak lGzere kayda alinir.

Gelen Evrak ve Ek
Fatura

Odeme Evraki Hazirlanmasi

'

Gorevli Memur

Faturanin Bagkanligin ilgili
bitcesinden ddenmesi igin Odeme
Evraki ve Odeme Gizelgeleri
hazirlanir. Sube Muidurtne iletilir.

Odeme Emri
Belgesi,

Fatura,

Fatura Cizelgesi

imza iglemleri

'

Gergeklestirme
Gorevlisi

Evrakin Gergeklestirme Gorevlisi
tarafindan  kontrolli  yapilir ~ ve
onaylanarak Harcama Yetkilisi lletilir.

Odeme Emri
Belgesi ve Ekleri

Harcama Yetkilisinin Onayi

'

Gergeklestirme
Gorevlisi
Harcama Yetkilisi

Evrak Daire Baskani tarafindan
kontrol edilir ve onaylanir.

Odeme Emri
Belgesi ve Ekleri

Teslim

'

Gorevli Memur,
Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhgi

Odeme emri belgesi tahakkuk teslim
listesi dlzenlenerek Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina teslim
edilir.

Odeme Emri
Belgesi,

Tahakkuk Teslim
Listesi

Fatura Odemeleri is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

MEVZUAT :

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




